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KATA PENGANTAR 

 

Mata kuliah Kerja Praktek (KP) adalah mata kuliah keahlian (MKK) yang 

merupakan persyaratan dalam menempuh pendidikan tingkat sarjana (strata 

1), khususnya di Jurusan Teknik Mesin UNS. Sebagai salah satu syarat 

kelulusannya, mahasiswa yang bersangkutan diwajibkan untuk membuat 

laporan berupa Laporan Kerja Praktek. 

Mengingat pentingnya KP, diperlukan kaidah-kaidah baku, baik dalam tata 

cara pengambilan maupun dalam penulisan. Kaidah- kaidah tersebut harus 

dipahami baik oleh mahasiswa yang bersangkutan maupun dosen yang akan 

berperan sebagai Pembimbing KP. 

Buku panduan ini diterbitkan sebagai acuan terutama bagi mahasiswa yang 

mengambil mata kuliah Kerja Praktek serta bagi Dosen Pembimbing Kerja 

Praktek . 

Akhirnya kami Tim Koordinator Kerja Praktek berharap agar buku ini 

berguna dan dapat dimanfaatkan sebaik-baiknya oleh para mahasiswa dan 

dosen. 

 

Surakarta, Oktober 2020  

 

 

Tim Koordinator KP 
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1. Maksud dan Tujuan 

Mata kuliah Kerja Praktek (KP) merupakan mata kuliah yang melibatkan 

mahasiswa dalam kegiatan industri di perusahaan, sehingga diharapkan 

mahasiswa mampu menyerap berbagai pengalaman praktek seperti: 

1. Memahami sistem produksi suatu produk dan mengerti kualitas yang 

dihasilkan. 

2. Memahami metode yang dilakukan baik dari aspek teknologi (mesin-

mesin yang digunakan) maupun organisasi. 

3. Mengenal pasar kerja dari produk yang dihasilkan. 

4. Memahami permasalahan perusahaan yang dihadapi. 

 

Tujuan diselenggarakan mata kuliah KP adalah : 

1. Meningkatkan kompetensi mahasiswa dalam menerapkan pengetahuan 

dan ketrampilan yang dimiliki. 

2. Meningkatkan pengetahuan tentang teknologi terkini yang ada di industri. 

3. Meningkatkan kemampuan berkomunikasi dan bersosialisasi dengan 

kalangan masyarakat di industri. 

4. Menumbuhkembangkan sifat kreatif-inovatif mahasiswa dalam 

melakukan self-improvement pada saat memasuki dunia kerja.  

5. Menciptakan keterkaitan dan kesepadanan (link and match) antara 

perguruan tinggi dan industri sehingga tercipta kerja sama yang saling 

menguntungkan. 

 

2. Lingkup Kerja Praktek 

Kerja Praktek dilaksanakan di industri selama minimum 6 minggu hingga 8 

minggu (2 bulan). Lebih dari waktu ini, mahasiswa direkomendasikan untuk 

mengikuti skema magang industri selama 6 bulan. Keterwngan lebih lanjut 

dapat menghubungi Koordinaor Kerja Praktek (KP). Industri/perusahaan 
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yang diperbolehkan sebagai tempat  pelaksanaan KP adalah industri yang 

berkaitan dengan bidang teknik mesin, antara lain konstruksi, industri logam, 

kimia, makanan/minuman, manufaktur, otomotif dan perawatan 

(maintenance). Industri yang tidak boleh dipakai untuk KP adalah industri 

yang tidak menggunakan mesin atau tidak mempunyai keterkaitan dengan 

bidang teknik mesin, antara lain pariwisata, perdagangan, kerajinan (yang 

tidak menggunakan mesin) dan perbankan. Keterangan lebih lanjut lihat 

Lampiran A. 

 

3. Syarat Mengambil Kerja Praktek 

Adapun syarat mengajukan kerja praktek : 

1. Mahasiswa telah lulus 80 sks saat pengajuan awal kepada Koordinator 

Kerja Praktek (KP). 

2. Saat keberangkatan mahasiswa bersangkutan telah lulus 100 SKS atau 

akan memasuki semester 6 

3. Mahasiswa mengambil mata kuliah Kerja Praktek, sebagaimana 

tercantum dalam KRS/KPRS. 

 

4. Dosen Pembimbing Kerja Praktek 

Dosen Pembimbing KP ditetapkan oleh Koordinator KP Jurusan berdasarkan 

topik permasalahan di Perusahaan. Mahasiswa dapat memberikan masukan 

nama dosen jika sudah terikat tugas akhir ataupun proyek dengan dosen yang 

bersangkutan. Setiap masalah yang berkaitan dengan persiapan dan 

pelaksanaan KP dikonsultasikan dengan pembimbing. 
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5. Penilaian Kerja Praktek 

Nilai kerja praktek terdiri dari dua komponen, yaitu : 

1. Nilai Perusahaan. 

Nilai perusahaan diberikan oleh pembimbing lapangan. Nilai perusahaan 

ini, meliputi: Sikap kerja dan hasil kerja. Penilaian sikap kerja terdiri dari 

kerajinan dan kedisiplinan, kerjasama, inisiatif, sedangkan penilaian 

hasil kerja terdiri dari unsur : ketrampilan, kerapian. 

2. Nilai seminar kerja praktek 

Nilai seminar kerja praktek dilakukan oleh dosen pembimbing dan 2 

orang penguji. Unsur yang dinilai dalam seminar kerja praktek meliputi: 

Tata tulis laporan, penyampaian makalah, penguasaan 

materi,kemampuan menjawab pertanyaan. 

 

Nilai akhir Kerja praktek merupakan gabungan komponen nilaiperusahaan 

dan nilai seminar kerja praktek. Bobot nilai perusahaan sebesar 60%, 

sedangkan nilai seminar kerja praktek mempunyai bobot 40 %. Rumus nilai 

akhir kerja praktek dapat  dilihat pada persamaan berikut:  

Nilai akhir KP = (nilai perusahaan x 60%)+(nilai seminar x 40%). 

 

6. Prosedur Pelaksanaan Kerja Praktek 

Prosedur kerja Pelaksanaan kerja praktek merupakan prosedur kerja yang 

berlaku di Program Studi Teknik Mesin, Fakultas Teknik, Universitas 

Sebelas Maret. Prosedur kerja pelaksanaan kerja praktek mencakup prosedur 

permohonan KP, prosedur  pelaksanaan KP, prosedur seminar KP, dan 

prosedur  penerbitan nilai KP. Prosedur kerja pelaksanaankerja praktek 

disusun sebagai bagian dari upaya penjaminan mutu internal program studi 

teknik mesin fakultas teknik Universitas Sebelas Maret (UNS). 
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6.1. Prosedur Pra Kerja Praktek 

Mahasiswa wajib menyerahkan dokumen-dokumen berikut kepada 

Koordinator KP sebagai bahan evaluasi awal (format dan template terlampir): 

a) Pernyataan telah mengkuti penyuluhan KP (Lampiran B) 

b) Biodata diri (Lampiran C) 

c) Transkrip terbaik (evaluasi jumlah SKS yang lulus) 

d) Company profile singkat perusahaan yang dituju (Lampiran D) 

Setelah lulus evaluasi awal, mahasiswa mengisi sistem sijamut untuk 

diberikan dosen pembimbing. Mahasiswa segera menghadap dosen 

pembimbing untuk proses asistensi proposal KP (bagian tanda tangan dosen 

pembimbing di sebelah kiri, koordinator KP di sebelah kanan pada lembar 

persetujuan, dan kepala program studi di sebelah bawah – Lampiran E) dan 

tanda tangan berkas-berkas, diantaranya format lembar tugas dari dosen 

pembimbing selama KP. 

Setelah proposal selesai di tanda tangani oleh ketiga pihak, mahasiswa 

meminta surat pengantar KP ke perusahaan kepada admin (Ibu Eliza). Bagian 

tanda tangan adalah Wakil Dekan (WD) 1 dengan paraf diberikan oleh 

koordinator KP sebelum ttd WD 1. 

Seluruh surat menyurat diatas (lembar pengesahan proposal KP, surat tugas 

dosen pembimbing, surat pengantar KP ke perusahaan, dan surat konfirmasi 

dari perusahaan (penerimaan/penolakan) difotokopi dan diserahkan kepada 

koordinator KP diwakili asisten sebelum keberangkatan. Ketidaklengkapan 

berkas akan mengakibatkan penundataan input nilai akhir. 

Konfirmasi dari perusahaan untuk penolakan) digunakan sebagai dasar untuk 

pengajuan reset sistem sijamut. 

Langkah-langkah yang harus diikuti dalam tahap pra kerja praktek adalah: 
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6.2. Prosedur Seminar Kerja Praktek 

a) Mahasiswa dapat melaksanakan seminar KP apabila pengerjaan laporan 

kerja praktek (Lampiran F) sudah cukup memadai menurut 

pertimbangan dosen pembimbing dan mendapat persetujuan dosen 

pembimbing. 

b) Mahasiswa wajib menyelesaikan Laporan KP, melaksanakan seminar 

dan menyerahkan nilai seminar paling lambat 1 (satu) bulan sejak 

tanggal diakhirinya masa KP yang dikeluarkan oleh perusahaan. Apabila 

dalam waktu 1 bulan sejak diakhirinya masa KP mahasiswa yang 

bersangkutan belum menyelesaikan prosedur diatas maka pelaksanaan 

KP-nya dianggap batal sehingga harus mengulang KP di perusahaan 

yang berbeda. 

c) Hanya ada 2 alasan yang diterima untuk perpanjangan penyerahan nilai: 

1) Mahasiswa ybs mengalami kecelakaan karena pekerjaan di lokasi KP 

dibuktikan dengan surat keterangan dokter non puskesmas; 2) Dosen 

pembimbing meminta major revision. 

d) Perpanjangan diajukan dengan surat permohonan (lihat di Lampiran G). 

e) Seminar kerja praktek dapat dilaksanakan apabila dihadiri oleh minimal 

10 (sepuluh) mahasiswa dan minimal dua dosen, termasuk dosen 

pembimbing kerja praktek. 

 

6.3 Prosedur Penerbitan Nilai Kerja Praktek 

Mahasiswa dapat mengajukan penerbitan nilai KP apabila: 

a) Mahasiswa telah memperbaiki naskah laporan kerja praktek sesuai 

masukan dari dosen reviewer dan laporan kerja praktek telah disetujui 

serta disahkan oleh pembimbing KP, koordinator KP dan ketua jurusan. 

b) Mahasiswa telah mengupload berkas-berkas ke sistem dengan link 

berikut (file yang diupload tidak lebih dari 2 MB). 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfY9wPIHr_J8kRShuNMWtAfKKmeSJlq58fopbT9WTwHYoIhLw/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfY9wPIHr_J8kRShuNMWtAfKKmeSJlq58fopbT9WTwHYoIhLw/viewform
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c) Mahasiswa telah menyerahkan seluruh rekap fotokopi surat-surat (pra 

keberangkatan KP) dan surat-surat lain (format pengajuan seminar KP, 

surat undangan seminar, format absensi peserta seminar, lembar 

pengesahan laporan KP, format penilaian dosen pembimbing dan 

pembimbing lapangan) kepada Koordinator KP diwakili asisten. 

 

Daftar salinan surat untuk diserahkan kepada Koordinator KP diwakili asisten 

sebelum penerbitan nilai akhir: 

1. Lembar pengesahan proposal KP 

2. Surat tugas dosen pembimbing 

3. Surat pengantar KP ke perusahaan 

4. Surat konfirmasi dari perusahaan (penerimaan/penolakan) 

5. Format pengajuan seminar KP 

6. Surat undangan seminar 

7. Format absensi peserta seminar 

8. Lembar pengesahan laporan KP 

9. Format penilaian dosen pembimbing  

10. Format penilaian pembimbing lapangan 

 

Daftar lampiran: 

1. Regulasi kerja praktek (Lampiran A) 

2. Format surat pernyataan telah mengikuti pengarahan KP (Lampiran B) 

3. Format biodata diri/CV (Lampiran C) 

4. Format company profile (Lampiran D) 

5. Format proposal kerja praktek (Lampiran E) 

6. Format laporan kerja praktek (Lampiran F) 

7. Format permohonan perpanjangan masa penyerahan nilai kerja praktek 

(Lampiran G) 
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8. Materi penyuluhan kerja praktek (Lampiran H) 

9. Konfirmasi ijin kuliah – jika kerja praktek melewati batas masuk 

perkuliahan (Lampiran I) 

10. Informasi peralihan dan tutorial - penggunaan sistem baru pengganti 

sijamut untuk mekanisme kerja praktek (Lampiran J) 

 

Langkah-langkah yang harus diikuti dalam tahap pasca kerja praktek adalah: 
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Lampiran A 

Regulasi Kerja Praktek 

 

 

 

 

 

 

Accessed Link:  

https://drive.google.com/file/d/1-BhsIGlJYvwZgvMk2j-

ffDpbJnEwek4E/view?usp=sharing  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1-BhsIGlJYvwZgvMk2j-ffDpbJnEwek4E/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-BhsIGlJYvwZgvMk2j-ffDpbJnEwek4E/view?usp=sharing
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REGULASI KERJA PRAKTEK (KP) – UPDATE 2020 

 

1. Pendaftaran KP untuk periode Januari-Maret dibuka bulan Juli-September tahun 

sebelumnya. 

2. Pendaftaran KP untuk periode Juli-September dibuka bulan Januari-Maret di 

awal tahun. 

3. Masa KP minimum adalah 1 bulan 2 minggu, atau 44 hari kalender. 

4. Ijin perkuliahan karena KP adalah 3x pertemuan. 

5. Tidak diperkenankan mengajukan KP pada masa kuliah. 

6. Lokasi KP tidak diperkenankan di wilayah Solo Raya. 

7. Bagi yang sudah mengajukan surat kepada perusahaan (termasuk input sijamut) 

tidak perlu melakukan reset dan tetap meneruskan rencana KP tersebut. 

8. Pada penulisan tanggal pengajuan KP di Proposal, mahasiswa diminta untuk 

menulis: “Jika Perusahaan tidak memiliki alokasi pada tanggal yang diajukan, 

kami mengajukan untuk ditempatkan pada Periode KP berikutnya Januari-Maret 

/ Juli-September”. 

9. Bagi mahasiswa yang mendapat konfirmasi dari Perusahaan bahwa waktu KP di 

luar waktu yang ditentukan pada Poin 1 dan 2, serta tidak sesuai dengan aturan 

lainnya, maka mahasiswa diminta untuk melakukan pembatalan Rencana Kerja 

Praktek kepada Perusahaan. 

10. Ketika kondisi sebagaimana disebutkan pada Poin 9 terjadi, mahasiswa 

melaporkan surat pembatalan dan surat konfirmasi dari Perusahaan kepada 

asisten Koordinator KP sebagai syarat reset sijamut untuk mendaftar ke 

Perusahaan lain. 

11. Peraturan ini mulai berlaku untuk Periode KP Juli-September 2020. 

 

 

 

Ketua Program Studi 

Program Studi Teknik Mesin – FT UNS 

 
 

Dr. Eko Surojo, S.T., M.T. 

NIP. 196904112000031006 

Surakarta, 20 Januari 2020 

Koordinator KP 

Program Studi Teknik Mesin – FT 

UNS 

 
Dr.Eng. Aditya Rio Prabowo, S.T., 

M.T., M.Eng. 

NIP. 199209152019031016 
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TAHAP KERJA PRAKTEK – UPDATE 2020 

 

Tahap awal: 

 Membuat proposal, mengisi company profile, mengisi sijamut. 

 Asisten acc proposal. 

 Koordinator KP menentukan pembimbing dan acc sijamut. 

 Koordinator KP menandatangani berkas KP (Pendaftaran KP, Surat 

Pengantar, Proposal KP). 

 Mahasiswa menyerahkan salinan company profile, Pendaftaran KP, Surat 

Pengantar kepada asisten. 

 Berkas KP dan dokumen tambahan yang diminta oleh perusahaan dikirim . 

 Pengisian sijamut sepenuhnya tanggung-jawab mahasiswa. Kesalahan 

pengisian dapat berakibat terhambatnya proses pengeditan (tidak dapat 

diedit dst). 

 Apabila kesalahan pengisian terjadi dan baru diketahui setelah di sijamut 

acc, sistem harus direset. Mahasiswa akan dikenai penalti 1 bulan hingga 

direset. 

 Konfirmasi dari perusahaan diprint dan diserahkan kepada asisten. 

 Jika di acc namun berbeda dengan tanggal yang diajukan, tidak perlu 

mengisi sijamut kembali. Lembar dokumen selanjutnya akan dicap dan 

diberi penanggalan sesuai dengan yang di acc perusahaan. 

 Jika ditolak, kembali ke tahap awal. 

 

Tahap menengah: 

 Mahasiswa meneyelesaikan laporan KP dan Lembar asistensi. 

 Asisten memeriksa kelengkapan dokumen. 

 Mahasiswa mengajukan seminar KP dan meminta tanda tangan Koordinator 

KP. 

 Seminar KP maksimal 1 bulan pasca kepulangan dari lokasi KP. 
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Tahap akhir: 

 Mahasiswa upload laporan KP (PDF) dan dokumen terkait ke sistem (Max. 

1 MB per file). 

 Mahasiswa menyerahkan salinan lembar nilai kepada asisten. 

 Koordinator KP memasukan nilai ke sistem sijamut. 

 Koordinator KP menyerahkan salinan nilai kepada Tata Usaha untuk 

dimasukkan ke siakad. 

 

 

 

Ketua Program Studi 

Program Studi Teknik Mesin – FT UNS 

 
 

Dr. Eko Surojo, S.T., M.T. 

NIP. 196904112000031006 

Surakarta, 20 Januari 2020 

Koordinator KP 

Program Studi Teknik Mesin – FT 

UNS 

 
Dr.Eng. Aditya Rio Prabowo, S.T., 

M.T., M.Eng. 

NIP. 199209152019031016 
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Lampiran B 

Format surat pernyataan telah mengikuti pengarahan KP 

 

 

 

 

 

 

Accessed Link:  

https://drive.google.com/file/d/19HncO_zk-xsrSZB-

EHhfoFZh4wJrhYcP/view?usp=sharing  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/19HncO_zk-xsrSZB-EHhfoFZh4wJrhYcP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19HncO_zk-xsrSZB-EHhfoFZh4wJrhYcP/view?usp=sharing
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SURAT PERNYATAAN 

 

Saya yang bertanda tangan dibawah ini adalah: 

Nama : 

NIM : 

 

Mengajukan Kerja Praktek/Magang Industri* pada perusahaan berikut: 

Nama Perusahaan : 

Alamat  : 

Rentang waku  :                             s.d. 

 

Menyatakan telah mengikuti penyuluhan Kerja Praktek dan Magang Industri. 

Bersama surat ini, saya juga bersedia mengikuti alur dan proses sesuai yang 

disampaikan saat penyuluhan. Jika terdapat kekeliruan atau keterlambatan dalam 

mengikuti alur dan proses, saya bersedia menerima konsekuensi yang berlaku.  

Demikian surat ini saya buat dengan sebenar-benarnya 

 

 

 Surakarta, _________________ 

 

 

 

 

Nama 

NIM. 

 

 

 

 

*) Coret yang tidak perlu 
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Lampiran C 

Format Biodata Diri/CV 

 

 

 

 

 

 

Accessed Link:  

https://drive.google.com/file/d/1NSe4Mmazx8EFQ7g9WlKq1ls7ntJ2m

DEe/view?usp=sharing  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1NSe4Mmazx8EFQ7g9WlKq1ls7ntJ2mDEe/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1NSe4Mmazx8EFQ7g9WlKq1ls7ntJ2mDEe/view?usp=sharing
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CURRICULUM VITAE 

 

DATA MAHASISWA 

Nama Mahasiswa  : 

Nomor Induk Mahasiswa : 

Semester   : 

Indeks Prestasi Terakhir : 

Indeks Prestasi Kumulatif : 

Konsentrasi/Minat  : 

Rencana Pembimbing TA  : (Jika Ada) 

Rencana Pembimbing KP : (Jika Ada) 

Kepemilikan Asuransi : Ada / Tidak  

Alamat Kost  :  

Alamat  Rumah  : 

No. Telp/HP  : 

Kontak Darurat  : 

Deskripsi Rencana KP : 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 
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CHECKLIST TAMBAHAN 

Periode Pelaksanaan : DD/MM/YYYY s.d. DD/MM/YYYY 

Ijin Perkuliahan  : DD/MM/YYYY s.d. DD/MM/YYYY 

Safety Certification  : Diminta / Tidak 

Asuransi Kecelakaan : Diminta / Tidak 

Laporan untuk Perusahaan : Diminta / Tidak 

Ujian di Perusahaan : Diminta / Tidak 

Gaji Bulanan  : Diberikan / Tidak 

Tempat Tinggal  : Asrama Perusahaan / Kost / (………………….) 

Pelaksanaan KP  : Sendiri / Berkelompok (…… orang) 

 

Demikian dokumen ini saya susun dengan sebenar-benarnya. Bila terdapat 

ketidakbenaran pada data diatas, saya bersedia menerima konsekuensi sesuai 

ketentuan yang diputuskan oleh Program Studi, Perusahaan, dan pihak lain yang 

terkait. 

 

 

         

 Surakarta, ____________________ 

Pemohon Kerja Praktek 

 

 

 

 

 

Xxxxxxxxxxx Xxxxxxxxxxxxx 

NIM. 
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Lampiran D 

Format Company Profile 

 

 

 

 

 

 

Accessed Link:  

https://drive.google.com/file/d/1IaZqWcKP0drsFW2oyidR1ltwtnL_uN

Fv/view?usp=sharing  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1IaZqWcKP0drsFW2oyidR1ltwtnL_uNFv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1IaZqWcKP0drsFW2oyidR1ltwtnL_uNFv/view?usp=sharing
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COMPANY PROFILE 

 

DATA PERUSAHAAN 

Nama Perusahaan  : 

Alamat   : 

Jenis   : Kantor Pusat / Kantor Cabang / Anak Perusahaan  

Status   : Perusahaan Swasta / Badan Usaha Milik Negara 

Konsentrasi  : Penerbangan / Permesinan / dst. 

Tahun Berdiri  : 

Nama Pendiri  : 

Alamat Kantor Pusat : 

Website   : 

No. Telp/Fax Perusahaan : 

Email Perusahaan  : 

Nama PIC  : 

No. Telp/Fax PIC  : 

Email PIC  : 

Deskripsi-Sejarah  : 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 
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Lampiran E 

Format proposal KP 

 

 

 

 

 

 

Accessed Link:  

https://drive.google.com/drive/folders/1LhFu0d7V3m0juLSKbknThVX

TUybWCc4V?usp=sharing  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1LhFu0d7V3m0juLSKbknThVXTUybWCc4V?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1LhFu0d7V3m0juLSKbknThVXTUybWCc4V?usp=sharing
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30  
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Lampiran F 

Format laporan KP 

 

 

 

 

 

 

Accessed Link:  

https://drive.google.com/drive/folders/1KnUIg1CQTpQ0vD_LCXZ2PL

Hb4kjYoivJ?usp=sharing  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1KnUIg1CQTpQ0vD_LCXZ2PLHb4kjYoivJ?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1KnUIg1CQTpQ0vD_LCXZ2PLHb4kjYoivJ?usp=sharing
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36  
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41  
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Lampiran G 

Format permohonan perpanjangan masa penyerahan nilai KP 

 

 

 

 

 

 

Accessed Link:  

https://drive.google.com/file/d/1UzjSdj5-

i856pkGlnfkG7pJzSSKET9QZ/view?usp=sharing  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1UzjSdj5-i856pkGlnfkG7pJzSSKET9QZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1UzjSdj5-i856pkGlnfkG7pJzSSKET9QZ/view?usp=sharing
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Hal  : Permohonan perpanjangan  

  masa pengumpulan nilai KP 

 

Kepada  

Yth. Koordinator Kerja Praktek 

Program Studi Teknik Mesin 

Universitas Sebelas Maret 

 

Dengan hormat, 

Bersama dengan surat ini, saya mahasiswa Program Studi Teknik Mesin, Universitas 

Sebelas Maret dengan data sebagai berikut: 

 

Nama  : 

NIM  : 

Lokasi KP : 

Masa KP :                               s.d.  

Pembimbing : 

 

Mengajukan perpanjangan masa pengumpulan nilai Kerja Praktek menjadi diisi 

dengan tanggal, nama bulan, tahun dikarenakan adanya major revision laporan / 

kecelakaaan kerja* yang membuat tertundanya penyelesaian laporan dan seminar 

Kerja Praktek. 

 

Demikian surat ini saya tulis dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian dan 

kebijaksanaan Bapak, saya ucapkan terima kasih. 

 

 

Surakarta, xxxxxxxxxxxxxxx 

 

 

Mengetahui 

Dosen Pembimbing 

 

 

 

Nama. xxxxxxxxxxxxxxx 

NIP. xxxxxxxxxxxxxxx 

Hormat Saya 

Mahasiswa Pemohon 

 

 

 

Nama. xxxxxxxxxxxxxxx 

NIM. xxxxxxxxxxxxxxx 

 

 

*) Coret yang tidak perlu 
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Lampiran H 

Materi Penyuluhan KP 

 

 

 

 

 

 

Accessed Link:  

https://drive.google.com/file/d/11iiKzfNNpOvUGoUIoB7VtVMczcUiDn

5g/view?usp=sharing  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/11iiKzfNNpOvUGoUIoB7VtVMczcUiDn5g/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11iiKzfNNpOvUGoUIoB7VtVMczcUiDn5g/view?usp=sharing
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Lampiran I 

Konfirmasi Ijin Kuliah 

 

 

 

 

 

 

Accessed Link:  

https://drive.google.com/file/d/1es7ACclAjp8cDGFTn8mLFnvsetmC2D

Rr/view?usp=sharing  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1es7ACclAjp8cDGFTn8mLFnvsetmC2DRr/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1es7ACclAjp8cDGFTn8mLFnvsetmC2DRr/view?usp=sharing


 

70  

FORM PERSETUJUAN IJIN KULIAH 

 

 

Perihal : Persetujuan Ijin Kuliah Karena Kerja Praktek 

 

Kepada  

Yth. Koordinator Kerja Praktek 

Program Studi Teknik Mesin, Universitas Sebelas Maret 

Di Tempat 

 

Berikut bersama surat ini, saya yang berdatakan di bawah ini: 

Nama   : 

NIM   : 

Semester   : 

 

Telah mendapat persetujuan untuk ijin dari perkuliahan dikarenakan 

mengikuti Program Kerja Praktek dari pengampu mata kuliah yang saya akan 

saya ambil dengan detail sebagai berikut: 

Nama Mata Kuliah : 

Kode Mata Kuliah : 

Nama Pengampu  : 

 

Demikian surat ini dibuat sebagai salah satu dokumen untuk mendukung 

berjalannya proses Program Kerja Praktek yang akan saya laksanakan di 

Perusahaan _______________________________ selama _________ 

terhitung sejak _______________. Saya ucapkan terima kasih atas perhatian 

dan kerjasama yang baik. 

 

 
 

Menyetujui, 

 

 

 

Nama Dosen Pengampu  

NIP.  

 

Surakarta, __________________ 

Yang membuat, 

 

 

 

Nama Mahasiswa 

NIM. 
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Lampiran J 

Informasi Peralihan dan Tutorial  

 

 

 

 

 

Accessed Link:  

https://drive.google.com/file/d/1v0mwJ7tBtzUjBE5c9eysKcwhI9

2vnXDb/view?usp=sharing  
    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1v0mwJ7tBtzUjBE5c9eysKcwhI92vnXDb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1v0mwJ7tBtzUjBE5c9eysKcwhI92vnXDb/view?usp=sharing
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